ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЛЕВОКУМСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П Р И К А З

07 декабря 2009 года                                                                             № 333
                                                           с. Левокумское

Об утверждении плана мероприятий по 

подготовке и проведению государственной 
(итоговой) аттестации выпускников 
IX,  XI  (XII) классов общеобразовательных 
учреждений Левокумского района 

в 2009-2010 учебном году.
                 В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Положением  о формах и порядке проведения государственной  (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утверждённым   приказом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 28 ноября 2008 г. № 362 (зарегистрирован  Министерством юстиции Российской Федерации 13 января 2009 г., регистрационный № 13065), Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от  3 декабря 1999 г. № 1075 (зарегистрирован  Министерством юстиции Российской Федерации 17 февраля 2000 г., регистрационный № 2114), Порядком проведения единого государственного экзамена, утверждённым приказом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 24 февраля 2009 г. № 57 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009 г., регистрационный № 13600), Порядком проведения государственного выпускного экзамена, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 03 марта 2009 г.     № 70 (зарегистрирован  Министерством юстиции Российской Федерации   07 апреля 2009 г., регистрационный № 13691), приказом МО СК  от 24 ноября 2009 года № 696-пр «Об утверждении плана мероприятий министерства образования                 Ставропольского края  по подготовке и проведению государственной        (итоговой) аттестации выпускников IX,  XI (XII) классов образовательных учреждений Ставропольского края в 2009-2010  учебном году»  и в целях обеспечения качественной подготовки и организованного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,  XI (XII) классов образовательных учреждений Левокумского района  в 2009-2010 учебном году
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план мероприятий отдела образования администрации Левокумского муниципального района по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,  XI (XII) классов образовательных учреждений Левокумского района  в 2009-2010 учебном году (приложение №1)
2. Специалисту отдела  образования  Л.А. Изотовой  довести до сведения руководителей общеобразовательных учреждений района настоящий приказ.
3. Руководителям общеобразовательных учреждений:

3.1. Обеспечить реализацию плана отдела образования администрации Левокумского муниципального района.

3.2. Разработать школьные планы мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,  XI (XII) классов в 2009-2010 учебном году.

3.3. Представить информацию о проделанной работе  в отдел образования до 1 апреля 2010 года

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя отдела образования Молибога Т.И.

             Начальник отдела образования                                  Е.Г. Куликова

                                                                                   Приложение №1

                                                                        к приказу отдела образования 
                                                                        от 7 декабря  2009 года № 333

ПЛАН

мероприятий отдела образования администрации Левокумского муниципального района по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Левокумского района в 2009-2010 учебном году.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители
	Примечание



	1.Формирование схемы проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.

	1.1.
	Согласование количества выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений района 
	Октябрь 2009 
	Руководители ОУ,
отдел образования
	

	1.2.
	Определение пунктов проведения ЕГЭ ГВЭ, ГИА в новой форме
	Декабрь 2009
	Изотова Л.А.
	

	1.3.
	Определение руководителей ППЭ, состава организаторов
	Декабрь 2009
	Изотова Л.А.
	

	1.4
	Определение кандидатур – уполномоченных представителей  ГЭК, ЭК ГВЭ;  членов экзаменационной комиссии проведения ГВЭ, ТЭК
	Декабрь 2009
	Изотова Л.А.
	

	1.5.
	Согласование количества выпускников участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме по предметам.
	Декабрь 2009
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	2. Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение проведение ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме

	2.1.
	Подготовка и утверждение  необходимых документов по проведению ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме ( приказы, схемы, положения) 
	Ноябрь 2009-июль 2010
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	2.2.
	Изучение и систематизация приходящих документов федерального, регионального уровней, регулирующих проведение итоговой аттестации в 2010 г.
	В течение уч. года
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	2.3.
	Обеспечение ОУ инструктивно-методическими материалами и рекомендациями по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников в 2010 г.
	В течение учебного года.
	Изотова Л.А., Чумакова И.А., Манакова Ю.А.
	

	2.4.
	Публикация объявлений и материалов по ЕГЭ в районной газете «Левокумье»
	В течение 2009-2010 уч.г.
	Изотова Л.А.
	

	3. Мероприятия по организации  и проведению ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме

	3.1.
	Совет руководителей по вопросу анализа государственной (итоговой) аттестации в 2009 г.
	Сентябрь 2009
	Молибога Т.И.
	Совет руководителей состоялся 23 сентября, имеется решение

	3.2.

	Совещание с заместителями директоров по УВР, курирующими вопросы итоговой аттестации, по вопросам анализа ЕГЭ в 2009 г. и проведении  в 2010
	В течение учебного года
	Изотова Л.А.,

Чумакова И.А.
	4.12.09 -совещание после краевого 2.12.09

	3.3.
	Направление кандидатур в состав предметных комиссий для проверки при проведении ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
	Декабрь 2009 
	Манакова Ю.А.
	

	3.4.
	Направление кандидатур в состав ГЭК, ЭК ГВЭ, ТЭК.
	Декабрь 2009
	Изотова Л.А.
	

	
	Участие в краевых мероприятиях по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2010 г.
	В течение уч. года
	Изотова Л.А., Чумакова И.А., Манакова Ю.А.
	2.12.09- Изотова, Чумакова

18.02.10

Суриков, Изотова по РБД

	3.5.
	Разработка  и утверждение транспортной схемы доставки выпускников на ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме
	Февраль 2010
	Изотова Л.А.
	

	3.6.
	Разработка и утверждение транспортной схемы доставки экзаменационных материалов.
	Февраль  2010
	Изотова Л.А.
	

	3.7.
	Получение экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме
	В утвержденные сроки.
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	3.8.
	Проведение ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме по утвержденному расписанию
	Апрель-июнь 2010 
	Изотова Л.А., Чумакова И.А., руководители ОУ
	

	3.9. 
	Получение аттестационно-бланочной документации, свидетельств о результатах ЕГЭ 
	Июнь 2010
	Изотова Л.А.
	

	3.10.
	Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при получении, хранении и передаче экзаменационных материалов и проведении ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
	Февраль 2010
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	3.11.
	Проведение диагностических  и контрольных работ для выпускников при подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	В течение уч. года, по графику.
	Изотова Л.А., Чумакова И.А., Багренцева Е.В.
	

	3.12.

	Проведение семинаров с учителями русского языка и литературы, математики, физики, информатики, биологии, иностранному языку
	В течение учебного года
	Манакова Ю.А.,

Изотова Л.А., Багренцева Е.В.,
Чумакова И.А.
	

	3.13.
	Обсуждение демоверсий по предметам
	Декабрь 2010
	Манакова Ю.А.
	

	3.14.
	Инспектирование ОУ по вопросам подготовки материалов к сдаче экзаменов в традиционной форме ( 9 кл. КРО, ВОШ)
	Апрель 2010
	Чумакова И.А., Изотова Л.А.
	

	3.15.


	Проведение заседаний предметных методических объединений учителей по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
	В течение 2009-2010 уч. года
	Манакова Ю.А.
	Проведены МО в августе

	3.16.


	Публикация психологических рекомендаций для выпускников и их родителей в районной газете «Левокумье»
	В течение учебного года
	Коваленко М.М.
	

	3.17.


	Выездные мероприятия в ОУ, не имеющих педагога-психолога. Индивидуальные и групповые консультации для выпускников и их родителей по вопросам подготовки к ЕГЭ ( по запросу)
	
	
	

	3.18.


	Организация работы «горячей линии» по вопросам государственной (итоговой) аттестации 
	В течение уч. года и в период проведения итоговой аттестации
	Изотова Л.А.
	

	4. Формирование информационных баз данных муниципального уровня

	4.1.
	Формирование муниципальных баз данных в соответствии с требованиями
- участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме

- ППЭ ЕГЭ, ГВЭ, ИГА в новой форме

- общеобразовательных учреждений
	Ноябрь 2009 – март 2010
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	4.2.
	Передача баз данных в МО СК, РЦОИ
	Декабрь 2009 – март 2010
	Изотова Л.А., Чумакова И.А., Суриков И.Д.
	

	4.3.
	Организация взаимодействия со структурами, связанными с проведением ЕГЭ, ГВЭ, ИГА в новой форме
	Март-июнь 2010
	Координационный совет
	

	4.4.
	Аккредитация общественных наблюдателей на ЕГЭ, ГВЭ, ИГА в новой форме.
	Апрель 2010
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	4.5.
	Формирование базы данных по выпускникам, сдающим экзамены в щадящем режиме (9 кл.), ГВЭ (11 кл.)
	Февраль-март 2010 г.
	Изотова Л.А.
	

	4.6.

	Формирование базы данных по выпускникам, сдающим экзамены досрочно
	Апрель – май 2010
	Изотова Л.А.
	

	5. Обеспечение мониторинга  подготовки и проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме

	5.1.
	Подготовка статистического сборника по результатам ЕГЭ в 2009 г.
	Сентябрь 2009
	Изотова Л.А., Манакова Ю.А.
	Сборник подготовлен, направлен во все с/а, ОУ. Подготовлена презентация с графиками, диаграммами.

	5.2.
	О работе с бланками документов об образовании государственного образца – Совет руководителей
	Март 2010
	Изотова Л.А.
	

	5.3.


	О подготовке ОУ района к государственной (итоговой) аттестации
	Апрель 2010
	Изотова Л.А.
	

	5.4. 
	Инспектирование ОУ по вопросам подготовки к государственной (итоговой) аттестации – на Совете руководителей
	Май 2010
	Изотова Л.А.
	

	
	Проверка классных журналов 10 кл. 2008-2009 уч. г. , 11-х кл. 2009-2010 уч.г. с целью проверки объективности выставления итоговых оценок  претендентам на медаль в 2010 г.
	Январь, май 2010
	Изотова Л.А.
	

	5.5.
	Сбор и обработка результатов мониторинга государственной (итоговой) аттестации в 2010 г.
	Июнь-июль 2010 
	Изотова Л.А., Чумакова И.А.
	

	5.6.


	Подготовка сборника статистических данных по результатам ЕГЭ, ГВЭ, ИГА в новой форме
	Август 2010
	Манакова Ю.А.
	

	5.7.


	Подготовка и формирование отчетов о результатах мониторинга
	Июль-август 2010
	Изотова Л.А.
	

	6.Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов в области подготовки и проведения ЕГЭ

	6.1.


	Участие лиц, задействованных в проведении ЕГЭ, ГВЭ в краевых обучающих семинарах
	Январь-май 2010
	Манакова Ю.А., Изотова Л.А.
	

	6.2.


	Участие учителей-предметников, выпускающих 11 классы, в обучающих краевых семинарах
	Ноябрь 2009 – март 2010
	Манакова Ю.А.
	

	6.3.


	Проведение инструктажа с организаторами проведения ЕГЭ в пунктах проведения экзаменов. 
	Апрель 2010 г.
	Изотова Л.А.
	

	6.4.


	Проведение заседания педагогов-психологов по вопросу « Психологическое сопровождение при подготовке к ЕГЭ»
	Апрель  2010
	Коваленко М.М.
	


